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1. Objetivo del curso.

1.1. Comprender la normatividad sanitaria en
el manejo de medicamentos controlados.

1.2. Conocer el proceso de registro en libros

autorizados de entradas y salidas para
medicamentos controlados.

L\
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2. Antecedentes.

2.1. Libros autorizados para el registro de medicamentos
de la fraccion |, Il y lll. Es el sistema que se utiliza para
llevar el control de movimiento de entrada y salida de
medicamentos controlados, los cuales deben de ser
autorizados previo al inicio de comercializacion del
establecimiento.




3. Recetas meédicas.
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3. Receta médica (SFEUM 2020, pag. 487).

V. Licenciados
en enfermeria
solo
medicamentos

. Médicos Il. Médicos
! | Homedbpatas
CNIS que

L RECETA MEDICA
determine la

Ill. Cirujanos IV. Médicos SSA.
dentistas veterinarios




3. Receta médica.

Legislacion aplicable a recetas médicas.

1. Art. 28 RIS. La receta médica

2. Art. 31 RIS. Nombre genérico y/o distintivo

3. Art 50 RIS. Indica a quien puede prescribir

CNIS. Compendio Nacional de Insumos para la Salud

4. Art. 28 bis LGS. Acuerdo por el que se emiten los lineamientos
que contiene el procedimiento y los criterios a los que deberan
sujetarse del articulo 28 bis de la LGS para prescripcion de
medicamentos.

5. Art. 241 LGS. Vigencia de las recetas.

6. Art. 119 RIS. Aviso a la autoridad sanitaria.



3. Receta médica - Datos del Médico

Receta especial Fl Receta Ordinaria FlI Receta Ordinaria FllI

1. Nombre completo. 1. Nombre completo. 1. Nombre completo.

2. Profesion. 2. Profesion. 2. Profesion.

3. Cédula. 3. Cédula. 3. Cédula.

4. Institucion de 4. Institucion de 4. Institucidon de
Procedencia. Procedencia. Procedencia.

5. Direccion Completa 5. Direccién Completa 5. Direccion Completa

6. Teléfono. 6. Teléfono. 6. Teléfono.

7. Firma autografa. 7. Firma autografa. 7. Firma autégrafa.

8. Especialidad. 8. Especialidad. 8. Especialidad.

9. Cédula especialidad. 9. Cédula especialidad.. 9. Cédula especialidad.

10. Codigo de Barras.

11. Folio.

1. Firma autodgrafa.

2. Cddigo QR.

3. Folio.
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3. Receta médica - Datos de la receta

Receta especial Fl

Receta Ordinaria FlI Receta Ordinaria Fll|

1. Dimen. 18x13.6 cm 1. Tipode papel y 1. Tipo de papel y

2. Tipode papely letra a elegir. letra a elegir.
letra a elegir. 2. Folio No aplica. 2. Folio No aplica.
Folio. 3. Documento en 3. Documento en

3

4. Documento en tres original.
tantos, sefnalizados.

5. Cddigo lineal.

6. Original farmacia.

original.

Datos de la receta

1. Tipode papel a
elegir.

2. Folio.

3. Documento en tres
tantos, senalizados.

4. Original farmacia.




3. Receta médica - Datos paciente y prescripcion

Receta especial Fl Receta Ordinaria FlI

Receta Ordinaria FllI

1. Nombre del paciente. 1. Nombre del paciente. 1. Nombre del paciente.
2. Domicilio del paciente 2. Fecha Nacimiento 2. Fecha Nacimiento
3. CURP paciente. 3. Fecha. Prescripcion 3. Fecha Prescripcion
4. Fecha. Prescripcion 4. Diagnostico (opcional). 4. Diagnostico (opcional).
5. Diagnostico. 5. N. Genérico y distintivo. 5. N. Genérico y distintivo.
6. N. Genérico y comercial 6. Cantidad. 2 pza. maximo 6. Cantidad. La indicada por
7. Cantidad. Indicada por el (si asi lo indica) el médico.
médico y acorde a 7. Presentacion. 7. Presentacioén.
tratamiento. 8. Dosificacion 8. Dosificacidon
8. Presentacion. 9. Duracion tratamiento 9. Duracidn tratamiento
9. Dosificacion 10. Via de admon. 10. Via de admon.
10. Duracion tratamiento 11. Vigencia 30d 11. Vigencia 180 dias.
11. Via de admon. 12. Se retiene al surtido 1 12. Se retiene al surtido 3

12. Vigencia 30d.
13. Se retiene al surtido 1

e anaDM



3. Receta médica.

Receta Especial con codigo bidimensional

SALUD DA Cofepris [ Folio XXXX
NI e Dia Mes Ado

SCRITAY A T SALLD

Nombre del paciente
CURP del paciente.

Domicilio del pacienre —

Diagnostico .

Nombre comercial y genérico del medicamento e
Canrtidad — Presentacion
Deosificacion = = = S

No. de dias de prescripcion Via de administracion

ORIGINAL FARMACIA Firma autégrata del Médico

Ty




3. Receta médica.

Receta Especial con cédigo lineal

NOMEBRE DEL MEDICO FOLIO
UNIVERSIDAD
CEDULA PROFESIONAL DIA MES ANO
DOMICILIO ESPECIALIDAD
TELEFONO
RADIO
HORARIO
NOMBRE DEL PACIENTE - —— —— - ———— e
DOMICILIO DEL PACIENTE
DIAGNOSTICO ===
NOMBRE COMERCIAL ¥ GENERICO DEL MEDICAMENTO s — - N ——
CANTIDAD PRESENTACION DOSIFICACION
NO. DE DIAS DE PRESCRIPCION— ViA DE ADMINISTRACION = =
—— 10O.5S cm
AREA PARA CODIGO DE BARRAS 3.2 cm CIREMA Ag;g%%AFA DL




3. Receta médica.

Receta Ordinaria

—

Dr. Efrain Lizarraga Vera

Meédico Cirujano Pediatra Cedula Profesional 571216
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

Juan Pérez Torres

217 de julio de 2005
Edad 6 anos

Rx

Binotal (ampicilina) suspension, 250 mg/SmiL

1 frasco de (90mL). Una vez reconstituido el poilvo,
colocar en el dosificador (cucharilia) 5 mL e ingerir

por via oral a las 8 de la manana, 12 del mediodia, 16 y
20 horas diariamente durante 10 dias. Para la infeccion.

Reforma 560, Col. Floresta México D.F
Tel. 52-39-80-76




3. Receta médica. (Ej. receta especial)

E) Formato del recetario especial

't Cofepnis[>> Folio 86
- = Dia\Q& Mes O3AR0 22

Nombre del paciente “ NeSha
CURP del paciente C _D_&: — —

e g &0

Domicilio del paciente
Diagnéstico S sA B GuA .
Nombre comercial y genérico del medicamento %L&LLL@LE LTAJOC \

Cantidad (nimero y letra) (IS TRY~N Presentacion \QOM G ! 3010
Dosificacion \_cl\Z ues . S S
No. de dias de prescripcion 1S _0\A>  Viade agdministracién Clac

L

HI162307L7893960

FARMACIA




3. Receta médica.

o
.\ -
SR RECETA | ( 2L siss
- h,,,?; S l rIEqﬁ - ! | | u-
- - - r. —
PARA s“p MEDICO CIR-UJANE) -r.=.-;,-<- ‘-1 - -:1-

UNIVERSIDAD NACIONAL
CLL. RODOLFO GAONA, LC 3-6, No.

6 LOC 1-2, COLONIA LOMAS DE SOTELO, 53390, FECHA Y HORA DE ELABORACION: 13/10/2021 12:55
NAUCALPAN DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO.

NOMBRE: JOSE NUMERO DE EXPEDIENTE:
SEXO: MASCULINO EDAD: 29 afos FECHA DE NACIMIENTO: 21/09/1992
A 100/60 mm/Hg Temp. 36 °C TRATAMIENTO
F.C. 77 xmin Pes=o 80 Kag
F.R. 16 xmin Yalla 1.67 m 1.- ACXION 30MGS 1 CAJA CON 30 TABLETAS
CrEan T‘OMAR 1 TABLETA CADA 24 HORAS,AYUNAS DURANTE 30 DIAS
Abdom cm Mc 28.685 Kg/ma VIA DE ADMINISTRACION ORAL
I.D.* OBESIDAD, NO ESPECIFICADA
I.D.2 =
- \
Alergias

NEGADOS100.60

Indicaciones gencrales:

B 1

VIGENCIA: UN AND

FAVOR DE PRESENTAR ESTA RECETA EN SU PROXIMA CITA QUE SERA:

ORIGINAL

Firma:




3. Receta médica.

—_\-& SECRETARIA DE SALUD

ff Xy COMISION COORDINADORA DE LOS INSTITUTOS NACIONALES ('/ \
ALUD u::f, DE SALUD Y HOSPITALES DE ALTA ESPECIALIDAD \
ey SERVICIOS DE ATENCION PSIQUIATRICA
o HOSPITAL PSIQUIATRICO “FRAY BERNARDINO ALVAREZ" ==

<

4 OO"&;(\:CU’\ \CLLJQ J>QW3(KR(AD@5)
UM@__ 0 e L, /;2 U\CLOQ&"\ [5d40’3

@ND‘E%

UZ«\;lQ. we oG

O'o.q 50 e@

—

Nifo de Jesus N° 2 esq. San Buenaventura, Col. Tlalpan
C.P. 14000 Del. Tialpan. Tel 5573-1500 - 5573-1550
FBA-27

& RS 04

RECETARID

INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA RAMON DE LA FUENTE MURIZ N
Direccién de Servicios Clinicos Lareruero Naciowan. o6 Puguisits

Nombre del paciente: R b%‘}’m
(
nam. Bxp: Ay 2 (. 4012 |
Fecha: 45 & dl ( Q(‘ 'I\b\«/

s ey
Nombre comercial: K'\ Qﬁﬂ)qg jl % ‘ ol

SALUD

Nombre genérico: C (m (, Va“‘(\ ——
o e — ‘
Dosis: YY S , e P S

g nann Tarde Noche
Via de admmlstrauon '

N hY
Ndmero de cajas: NGmero de dias de prescripcion: | @

s (o5
|
! INSTITUTIO NACIONAL
| 7T 0
Sello INPRFM | 8 a | fello Médicc
<% s

Dr Ale;a.ndro Dlaz Anza]dua

YaYit

Nombre y firm dico: ““ )ed Prpf.: ‘
v ﬂ@ Universidad Naconal Am»mchauo / V

Calzada México Xachimileo #101, Col. 8-_70.?&-;.1-“
Tols. 4160 5000 y 4160 5050




3. Receta médica.

!

( Clinica Lomas Altas S A de € N\
Ay Paseo o la Polonmna SNe 002 Yiew AG
1 aoias Medicina Interna Cant Lommas Attas Mea D F 11950
Tets SUN] XV<) , SA8) 834
et G244 TUNE . @284 TUNSe Far &lNe TS
Fecha:

0

Dr. Salvador Escaspindinsnats

Ced Prot 2427708
Ced Fasp Modicinas Interma 3277824

. Ced Fap Fndocnnologia 68167478
Emergencias Radie: 5029-98600 (lave: 9983972

30 de Septiembre de 2013

POCiente  MARC ABITA CARARIE SALAME

* Dormmucum 7 Smg () caoxa 30 tabs.)
Tomar unNa hana Ppor ka noche por 30 dias

*Taofd 25 (cayo con 90 tabs))
Tomar 3 al aia por 30 aas

/‘éD
S

Firma:
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4. Libros de Control.
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4. Libros de control.

Permiso de libros.

Art. 159, RIS. Para obtener |la autorizacion de los libros

de control de estupefacientes y psicotropicos, se requiere

presentar solicitud en el formato oficial, al que se

anexaran:

1. Libretas foliadas tamano legal

2. Empastado que impida la separacion de las hojas

3. Con separaciones bien delimitadas por producto, a fin
de llevar el control y balance de medicamentos.

4. Copia de la licencia sanitaria.

5. Aviso de responsable sanitario.

6

7

. Tramitar libro por fraccidén autorizada
. Formato de solicitud

R ANADIM T



4. Libros de control.

Registro de entradas y salidas de medicamentos
controlados. Secciones y columnas de cada folio.

1

2.

W

WO NONO A

. Numero de folio del libro.

Descripcion completa del medicamento, Cuando se trate de
genéricos indicar también laboratorio.

. Folio que sigue a continuacion, Opcional, también indicar el
folio del que proviene y libro en su caso. (indice de folios)
Fecha de registro de la compra o venta. (afio-mes-dia)
Razdén social (sucursal de procedencia) y domicilio)

Nombre completo del medico que prescribe (no escribir “Dr.”).
Direccion de quien prescribe.

Cédula profesional del que prescribe.

Numero de factura o comprobante de adquisicion o salida




4. Libros de control.

10. Numero progresivo que le corresponde a la receta. Para F-I
también anotar el folio propio de la receta especial.

11. Ndmero de lote y fecha de caducidad.

12. Nimero de piezas adquiridas.

13. Numero de piezas surtidas.

14. Resultado de las adquisiciones menos las salidas.

15. Firma del responsable sanitario. Después de verificar.

16. Observaciones. Si es que aplica, como devolucion a
proveedor o salida por proximos a caducar, numero de
surtido, copia de receta, por ejemplo.




4. Libros de control.

Anotaciones en la receta médica para su registro.

1. Sellar en la parte posterior de la receta la fecha de venta.

2. Colocar al reverso de la receta el nUmero de piezas vendidas,
laboratorio en genéricos, lote y caducidad.
SFEUM 2018 pag. 118.

1. Anotar los siguientes datos del cliente: nombre, direccion, teléfono,
tipo y folio de la identificacion oficial.
SFEUM 2018 pag. 118.

1. En el anverso de la receta, en el angulo superior derecho se coloca
el folio que le corresponde y en su caso el laboratorio.

Anotaciones en la factura para su registro.

1. Colocar fecha de recibo que compruebe su tenencia legitima en el
documento de entrada después de su registro. SFEUM 2020, pag.

493, inciso C




4. Libros de control.

ESTA PAGINA ESTA DEDICADA A: Rivetril mg con 30 tabletas (elenazepam )

PASA AL FOLIO: 222 FOLIC: 111

ENTRADA

CEDULA NUMERQD DE

ANOY FECHA FROVEEDOR MEDICO DIRECCION PROFESIOMNAL FACTURA
Madre, 50, de CV.
Cucursal Morte, Norte

2025 sep 12 5% BT5A, industrial B-60050666
vallejo, Azcapozalce,
05300, COMX

NUMERD DE CANTIDAD
RCETA LOTE ¥ CADUCIDAD ADQUIRIDA CANTIDAD VENDIDA SALDOD FIRMA OBESERVACIOMNES
ME3456T45
3 < Firma

now 2027




4. Libros de control.

SallbOe,
AHOY CEDOLLA, MRUMERD DOE
FECHA, PROYEEDOR rEDICO DIRECCICN FROFESIOMAL FACTURA
Juan Valderrama Belgica 44 int. 32,
2 =025 sep 18 Walderrama Fortales, B. Juarez 1058073
RUOMERD LOTE Y CARTIOAD
OE BCETA CanucitacC SOGUIRIDS, CAamMTIDAD YWERDOIOS, Al [=1]=1 0 -1 OBESERYACIOMES
MK Z4RET45 )
24 now 2027 1 3 Firma
EFROR DOE REGISTRO
AHOY CEDOLLA, MRUMERD DOE
FECHA, PROYEEDOR rEDICO DIRECCICN FROFESIOMAL FACTURA
Plope B 2TES Industrial
3 ESuersal-plorke AE200-SBbAs
RUOMERD LOTE Y CArRTIOAD
OE BCETA CanucitacC SOGUIRIDS, CAamMTIDAD YWERDOIOS, SalLOo FIEM A, OBESERY ACICOMES
error de registro
B 1 e L — 3 E renglon cancelado

Frospttlht g Firma




4. Libros de control.

ERTREADA

Ao v
FECH.A

Z025 zep 20

4 OS500, CORX
MRUMERD LOTE 7 CAMRNTIODAD
OE RCET & CADUCIDAD ADOUIRIDA
MES4AS55T4S 5
noy 2027
PRODOLUCTO PROXIFAC & CADLUC AR
A0 v
FEZHA FROYEEDOR FEDICO
para la zalud, =.a.
2055 cck S -:I-:-_i:.:.'.F'r-\:--:lucI:-\:-
proxima 3
5 caducar
FUMRER D LOTE 7 CARTIDAD
OE RCET & CADUCIDAD AOUIRIDA

FROYEEDOOFR FAECICO
Fladro, =40 de 150

Zucrzal CenktraCalls

11 Fl=. 35, Mlicolas

Talentino, Iztapalapa,

FT 2626265
dic 2025

OIRECCICM

CAMTIDAD YERDIDS

OIRECCICM

Hw. P Herradura 5, Ean
Fernandas, Huixquilucan,
S2TEE E.M:

CAMTIDAD S ERDIDS

CEDOLIL &~
FROFE=IOM AL

EALDO

CEDOLIL &~
FROFE=IOM AL

EALDO

MUMRERD OE
FACTURA

E-S5O0ZaT0q

FIRPAA DE=EERY ACIOMES

Firma

MUMRERD OE
FACTURA

Trazspasa de
Zalida d=
inventario Faolio-
15151

FIFFAA DEZERY ACIOMRES

Firma Eaja Froducko proximo

o caducar
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5. Control de archivo.

1. Licencia Sanitaria con autorizacion de
venta de medicamentos estupefacientes
y/0 psicotropicos.

Constancia de Situacion Fiscal.

Aviso de Responsable Sanitario.

Poseer los documentos de entrada y salida.
Libros de control autorizados.

Recetas - Expediente por producto

PNO de adquisicion, recepcion, almacenamiento,
dispensacion, venta o suministro, registro en libros
autorizados, devoluciones, quejas, inhabilitacion,
destrucciéon y denuncia a la autoridad sanitaria

SO U1 ORI

ANAJIM



5. Control de archivo.

8. Aviso de prevision: compra de estupefacientes.

9. Licencia Sanitaria, aviso de responsable y
constancia de situacion fiscal de proveedores.

10. Sello fechador (razén social, domicilio, nombre
del responsable sanitario, y cedula).

11. Reporte de balances.

12. Autoinspecciones.

13. Actas de visitas sanitarias anteriores.

14. Indice de folios por fraccion

ANAJIM



5. Control de archivo.

Recetas.

1. Las recetas se agrupan por fraccion.
2. Las recetas deben estar ordenadas y diferenciadas
por un separador o folder, clasificandolas por:

A. nombre genérico o distintivo,

B. Presentacion.

C. Concentracion.
3. En una parte de anterior el folio consecutivo.
4. En la parte posterior se cancela con sello fechador.
5. Anotar al reverso los datos del cliente.
6. Anotar al reverso datos medicamento (lote,
caducidad, nimero de piezas y fabricante).

ANAJIM



5. Control de archivo.

=

Facturas.

Las facturas se forma un solo archivo de facturas
Al recibir las facturas deben de ser fechadas y
firmadas de recibido.

Las facturas se ordenan cronolégicamente por
fecha de ingreso.

Colocar un senalamiento de que la factura fue
registrada.

En caso de medicamento estupefaciente anexar a
la factura Av. Prevision.

Se recomienda hacer un listado de las facturas
registradas.

ANAJIM



5. Control de archivo.

1.

Los documentos de registro, entrada y salida.

Deben ser resguardado y custodiados durante al
menos tres anos. Este periodo puede variar de a
cuerdo a indicaciones de la autoridad sanitaria.
Los libros de control también se deben de
resguardar y custodiar al menos por tres anos.
Los avisos de prevision se deben de resguardar al
menos por tres anos.

ANAJIM
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6. Balance.

El balance consiste en verificar que la cantidad en
existencias corresponda a las entradas y salidas
registradas en los libros de control.

~ 35 M

-

Existencia + - -
anterior

n O O o




6. Balance.

Fecha del Balance amberior

. Periodo del balance que s practica del

al

] 114 [ [
: ] ] & Galidas ] - | - :
Nombre de I_1:|-5 :-f:tu_pefaclentEE E:|5tte-|:m| adquiridas. | Totales T Saldo Ezxistenci | Diferenci
§ pSicOtropicos a anterior | 5 . _ 4o libro a as
prev fecha
ADEF SIGUE TAE A0MGIZMGIZME G20 ’, - 11 5 5 G 0
ADEF SIRUE TAE 10MGIZMGZHE Cf an 1 27 28 1d 1d 1d 0
ORTOFSIGUE TAES MG GA30 1 5 7 d 3 3 1
KRIADER TAE 2ME e 1 > 3 3 0 0 1
ALZAM TAE 0,25 MG 30 0 15 15 11 dq d 0




6. Balance.

En terminias de ko establecido e a presente acts, elios) suscriols) venficador|es) sanario(s), en presencia del
comparadas con kis sades anotados en e ibro, s& hace constar abajo, de acuerdo o cuadro siguiente:

BALANCE DE PRODUCTO TERMINADO

mieresaco y kesgos se procedid 8 a revisidn del lbro de estupefacientas y psicatrapicos, Cuyas axistencias

Fecha dal balance anterce SIN BALANCE , Periodo del balance que s practica del 06 de septiembre de 2013 & 06 de septiembre do 2016

ANEXO DEL ACTA No. 16-CF-09-0791.GS

HOJA No

GRUPY |
| Nombws de los Fstuonfacinntes v Paicotrnicas. | Existancia Anterior | Cantd ades Adoulridas| _ Totales | Salidas seain lihen | Coducsdos | Sakio Existencia | Diferencias
METALONATONG C/5 AMP 0 0 0 0 0 6 0 0
AMOONE 40 4G C/100 TAB 1 % 106 % 0 10 10 0
AMIDONE LIQUID {GI100WL FRASC O GOTERD G130 ) 160 oM 204 6 6 0
ENDOCODIL § WG C/30 TAB 3 481 Y 44 0 ' 0 0
ienoocoou 10 MG C/30 TAB 18 2 40 4 0 0 0 0
ENDOCODIL 20 MG €130 TA % 0 " 15 0 0 2 T
ENDOCODIL 40 MG C/30 TAB 1 0 7 7 0 0 0 0
ENDOCODIL 10 MG SOL INY 0 3 13 13 0 0 0 0
ENDOCIDIL LP 10 MG C/30 K] 0 ) ) 0 0 0 0
ENDOCIDIL LPOMGCI) 2 ¢ 7 B 0| 0 0 0
ENDOCIDIL LP 40 MG C120 n n n 2 . - -
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https://www.gob.mx/csg/articulos/medicamentos-compendio-nacional-de-insumos-para-la-salud-2025
https://www.gob.mx/csg/articulos/medicamentos-compendio-nacional-de-insumos-para-la-salud-2025
https://www.gob.mx/csg/articulos/medicamentos-compendio-nacional-de-insumos-para-la-salud-2025
https://www.gob.mx/csg/articulos/medicamentos-compendio-nacional-de-insumos-para-la-salud-2025
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